
武汉传媒学院设计学院
调、停、代、补课申请表

填表日期:     年    月  日
	课程名称：
	系(部)名称：设计学院

	任课教师 (专、兼)     
	
	专业班级：

	停、调、代课时间

1、第___周星期___第______节教室________;    2、第___周星期___第______节教室_______   
3、第___周星期___第______节教室________;    4、第___周星期___第______节教室_______ 

	具体调整安排：

1、第___周星期___第______节教室________;    2、第___周星期___第______节教室_______  
3、第___周星期___第______节教室________;    4、第___周星期___第______节教室_______ 

	理由：(另附相关证明材料)                                         1、出差     2、开会

                                                                 3、病假     4、事假

	

	                                                               教师签名：  
                                                          年   月     日

	系(教研室)主任　意见
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	签名：
	
	
	     年    月   日

	
	
	
	
	
	
	

	学院意见
	　
	
	　
	
	　
	　
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	     年    月   日

	备注
	　
	　
	　
	　
　
	　
	　
	　
	　
	　
　

	
	　
　
	
	　
　　　
	


说明：1、任何主讲教师调课、停课、代课、补课均需填写调课申请表。未填写调课申请而自行调课,一经查实均按教学事故处理。
    　2、请认真填写调课申请表内各项内容，内容不全者不予办理。
　　　3、调课申请经学院批准后方可执行，调整结果由教师所在系教学秘书通知任

课教师、学生班级辅导员。

